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仕様書別添1「委託業務詳細」
(3)質問票調査の実施
①宛名リスト及びラベルの作成、調査票発送準備を行うこと。
1)宛名リストの作成
「貸与する参考資料に基づき、送付先担当部署、電話番号
等を特定 し、追記すること。」

電話番号を調べて追記する作業は全件でしょうか。あるいは
例年何件程度発生しますでしょうか。

過去の委託先からは、必要に応じて担当部署情報を
調べたという報告は有るものの、その件数の報告は無
いので、当方では分かりません。ただし、担当部署情
報が不明の企業（調査対象リストの約3,900社のうち半
数強）の全てについて、事前に担当部署情報を調べる
ことが必須というわけでは無く、例えば、質問票等を郵
送したが不着の企業や、回答締め切り時点で未回答
の企業などについて、事後的に担当部局の情報を調
べるといった方法も考えられますので、効果的でコスト
効率も高い現実的な方法を提案していただけると良い
と思います。
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仕様書別添1「委託業務詳細」
(3)質問票調査の実施
①宛名リスト及びラベルの作成、調査票発送準備を行うこと。
1)宛名リストの作成
「受託者は、本調査実施のための宛先リストを作成するた
め、別途貸与する企業名、住所等が記載された調査対象リ
スト（3,900社程度）について、あわせて貸与する参考資料
（部署名入り企業リスト（2,000社程度））に基づき、送付先担
当部署、電話番号等を策定し、追記すること。」

別途貸与される企業名、住所等が記載された調査対象リスト
（3,900社程度）には、例年、企業名、住所はありますが、そ
れ以外に、担当者情報（部署、氏名、電話番号、Eメールアド
レス等）を頂くことは可能でしょうか。
また、担当者情報（部署、氏名、電話番号、Eメールアドレス
等）を頂ける場合、3,900社程度のうち、それぞれ何割くらい
情報がありますか。

担当者情報（部署、氏名、電話番号、Eメールアドレス
等）として、部署と氏名が判明している企業は約1740社
で、そのうち電話番号まで判明している企業は約1730
社、電子メールまで判明している企業は約1600社で
す。これらの情報は全て当方より提供します。
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仕様書別添1「委託業務詳細」
(3)質問票調査の実施
①宛名リスト及びラベルの作成、調査票発送準備を行うこと。
1)送り状、調査票、送付用封筒、督促用はがき等の作成及
び印刷
「調査票は20頁程度、前年度調査結果の要約20頁程度」

調査票、調査結果要約の表紙を含む全ページ数は、昨年、
両方20頁程度という仕様でしたが、調査票は20頁、調査結
果要約は2４頁あり、発送料金が予定した金額をオーバーし
てしまいました。どちらかが20頁を超えると発送の郵便料金
が上がりますので、それぞれの想定頁数をお教えください。
なお、A3用紙を両面中綴じにしますので、４の倍数ずつの頁
数です。ちなみに、実際の郵便料金は、@210が@250に上が
りますと、4,000部で16万円のアップということになります。

本年度調査の調査票は20頁です。一方、調査結果要
約はまだ作成していませんが、20頁を超えると郵便料
金が上がるのであれば、20頁以内にします。

     問合せ先：科学技術・学術政策研究所　総務課経理係　委託担当

     電話番号：　０３-３５８１－２３９２　内線７４２９

     E-Mail　　：　E-Mail：keiyaku[at]nistep.go.jp  （メール送信の際は、[at]を @に変換）

委託事業題目：　令和４年度　民間企業の研究活動に関する調査に係る統計業務
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